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Halsinglands
Utbildningsférbund

BESKRIVNING AV
PERSONUPPGIFTSBEHANDLINGAR | HUFB

| detta dokument beskrivs Halsinglands Utbildningférbunds personuppgiftsbehandlingar
pa en Overgripande niva, andamalet, vilken behandling som utférs, kategorier av
personuppgifter samt vilken laglig grund de personuppgiftsansvariga har for behandlingen.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Var hantering av information omfattas av offentlighetsprincipen och det svenska
regelverket kring allman handling. Det betyder att dina personuppgifter kommer att
hanteras den tid som det behdvs for att utfora rattsliga forpliktelser, myndighets- eller
avtalsataganden gentemot dig enligt faststallda gallringsrutiner och i vissa fall bevaras for
all framtid enligt bestammelser i tryckfrihetsférordningen, offentlighets- och
sekretesslagen och arkiviagen.

Klagomal
Har du ett klagomal eller en synpunkt pa hur vi behandlar dina uppgifter vander du dig till
Halsinglands Utbildningsférbund se kontakt pa www.hufb.se/dataskydd, blir du inte néjd

med den atgard som vidtas sa kan du alltid kontakta Halsinglands Utbildningsférbunds
Dataskyddsombud. Om du fortfarande inte ar ndjd med hur vi skoter ditt arende har du
ratt att skicka ett klagomal avseende behandlingen av personuppgifter till
Datainspektionen, bes6k www.datainspektionen.se.

Kontakta oss
Du kan alltid kontakta oss vid fragor kring integritets- och dataskydd, kontaktuppgifter
hittar du pd www.hufb.se/dataskydd.
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Halsinglands
Utbildningsforbund

Overgripande behandlingar

ANDAMAL

BEHANDLINGAR SOM UTFORS

KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER

HR och
personalsystem

Personaladministrativa
behandlingar rérande
administrering av anstallda,
uppdragstagare och
fortroendevalda inklusive
anstallningar, franvaro, férmaner
samt utbetalning av
I6n/ersattningar. Hantering av
skatter.

e Namn

e Personnummer

e Kontaktuppgifter
e Inkomst/skulder
e Franvaro

e Barn

e Skatt

e Facklig tillhorighet

Laglig grund: Avtal i form av anstallningsavtal samt rattslig forpliktelse, behandling utférs med
stod av artikel 6.1 b och c i EU:s dataskyddsférordning.

ANDAMAL

BEHANDLINGAR SOM UTFORS

KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER

System for
fakturahantering
och bokféring

Hantering, sdsom kontering och
attestering, bokforing av fakturor,
fakturering och andra
ekonomiska transaktioner.

e Namn

e Personnummer
e Adress

e Kontonummer

e Kontaktuppgifter

Laglig grund: Avtal med parter och rattslig forpliktelse

ANDAMAL

BEHANDLINGAR SOM UTFORS

KATEGORIER AV
PERSONUPPGIFTER

Digitala diarieforings

och Handlaggning och diarieféring e Namn
arendehanteringssystem | Samt hantering av inkomna » Kontaktuppgifter
fragor/synpunkter/klagomal e m.m.

frdn medborgare.

Laglig grund: Genom bestammelser i offentlighets och sekretesslagen (4 kap 18 och 5 kap 18) ar
denna behandling en rattslig forpliktelse (artikel 6.1 ¢ i EU:s dataskyddsférordning).
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Halsinglands
Utbildningsforbund

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER
System for e-

posthanering samt | Kommunikations- och e Namn

kontakthanering planeringsverktyg med e Kontaktuppgifter

adressregister. Fritextfalt for e m.m.
meddelanden.

och kalender

Laglig grund: Genom bestammelser i offentlighet och sekretesslagen finns en rattslig forpliktelse
att ta emot e-post som myndighet. Sedan ar personuppgiftsbehandling via kommunikation och
planeringsverktyg nodvandig for att bedriva var utbildningsverksamhet och det sker med stéd av
den rattsliga grunden i artikel 6.1 e i EU:s dataskyddsférordning.
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Halsinglands
Utbildningsforbund

Behandlingar pa skolenheter

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER

Studerandes

utbildning Personuppgifter om elever e Namn

generellt inom behandlas inom skolvasendet e Personnummer
(gymnasieskola, vuxenutbildning) e Adress

skolvdsendet, barn | *© B
for att kunna planera, genomféra

s ¢ Folkbokférings-kommun
och félja upp deltagarnas

och foraldrarnas

deltagande i utbildning. e Vardnadshavare
frivillig e Adress och kontaktuppgifter
verksamhet till vdrdnadshavare (e-post och

telefonnummer)

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och beslut fattade
med stod av dessa éar tillhandahallande, anordnande och bedrivande av utbildning och annan
pedagogisk verksamhet en i svensk ratt faststalld uppgift av allmant intresse. Den behandling
av personuppgifter som ar nédvandig for att utéva verksamhet som grundas pa nadmnda
foreskrifter kan darmed ske med stéd av den rattsliga grunden uppgift av allmant intresse i artikel
6.1 e i EU:s dataskyddsforordning.

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER

Behandling vid Vid mottagande och erbjudande

mottagande och av plats i skola och e Namn

erbjudande av vuxenutbildning behandlas e Personnummer

lats elevens namn, personnummer, e Adress

plats inom adress, vardnadshavare (for icke .

skolvasendet myndig elev), samt e Folkbokférings-kommun
kontaktuppgifter till dessa. Infér e Vardnadshavare
mottagandet i vissa skolformer, e Adress och kontaktuppgifter
t.ex. sarskolan (som ar avsedd for till vardnadshavare (e-post och

barn med en utvecklingsstorning)
och sarskild utbildning fér vuxna

(som ar avsedd for vuxna med en
utvecklingsstérning) behandlas grund fér mottagande i

ocksa kansliga personuppgifter. sarskola, specialskolan och

telefonnummer)
e Utredningar som ligger till

sarskild utbildning fér vuxna.

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och beslut fattade
med stdd av dessa ar tillhandahallande av utbildning och annan pedagogisk verksamhet en i
svensk ratt faststédlld uppgift av allmént intresse. Den behandling av personuppgifter som ar
nodvandig for att utéva verksamhet som grundas pa namnda foéreskrifter kan darmed ske med
stod av den rattsliga grunden uppgift av allmant intresse i artikel 6.1 e i EU:s
dataskyddsférordning.
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Halsinglands
Utbildningsforbund

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER

Behandling inom Personuppgifter om deltagare
skolvisendet med | Pehandlas for elevadministrativa

andamal, till exempel vid skapande av

elevadministrativt e Namn

klasslistor, kurslistor och
syfte e Personnummer

undervisningsgrupper. Aven

. 86 _F_)p ) . e Adress
upprattande av narvarolistor for .
brandutrymning, utflykter, * Vardnadshavare

praotjanstgoring m.m. e Kontaktuppgifter till

vardnadshavare (e-post och

Vid upprattandet av t.ex. en lista 6ver telefonnummer)
deltagarnas amnesval, sdsom sprakval e Klasstillhorighet
och modersmalsundervisning behéver e Gruppindelning

ocksa personuppgiftsbehandling ske. e Kursindelning

e Uppgift om
| skolorna behandlas elevers L )
I fodoamnesallergier eller
personuppgifter i samband med att

" . . specialkost
narvaro respektive franvaro

registreras. e Underlag fér ansékan om

skolskjuts infor

| skolbiblioteken behandlas elevernas beslutsfattande
personuppgifter for att personalen ska e Underlag for
kunna ha kontroll 6ver vilka bocker skolpliktsbevakning.

som &r utlanade till vem.

Elever har under vissa forutsattningar
ratt till kostnadsfri skolskjuts. |
ansokningsforfarandet infor
beslutsfattande kan sarskilt kansliga
personuppgifter forekomma da man
kan beviljas skolskjuts om man har ett
funktionshinder. Dessa uppgifter kan
komma att [dmnas vidare till
upphandlad leverantdr av turbundna
resor (skoltaxi).

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och beslut fattade
med stdd av dessa ar anordnande och bedrivande av utbildning och annan pedagogisk
verksamhet samt anordnande av skolskjuts en i svensk rétt faststélld uppgift av allméant
intresse. Den behandling av personuppgifter som ar nédvandig for att utéva verksamhet som
grundas pa namnda foreskrifter kan darmed ske med stod av den rattsliga grunden uppgift av
allmant intresse i artikel 6.1 e i EU:s dataskyddsférordning.
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Halsinglands
Utbildningsforbund

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER

IT-plattformar for | De administrativa skolsystemen

dagligt pedagogisk | ar integrerade med funktioner for e Namn

och administrativt | 9 d,ag”ga !oedagogiska“oc.h ¢ Personnummer
administrativa arbetet for larare

arbete (] Adress

med till exempel, elevscheman,
provschema, planeringar, nyheter
och kommunikation mellan larare » Kontaktuppgifter till

och elev. vardnadshavare (e-post och

e E-postadress

telefonnummer)
Elevernas personuppgifter

behandlas ocksa om eleverna far
ett konto pa skolans server eller
far en barbar dator och eleverna
anvander dessa till att t.ex. skriva
sina elevarbeten eller leta efter
information pa internet med. En
larare kan ocksa anvisa eleverna
till att lamna in en elevuppgift via
en larplattform, en delad yta i
driven eller via e-post.

e Prestationsmatningar
e Lararens kontaktuppgifter

Personuppgifter om elever
behandlas for dokumentation for
att kunna skriva utvecklingsplaner
och dokumentation infor
upprattande av skriftliga
omddmen.

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och beslut fattade
med stdd av dessa ar anordnande och bedrivande av utbildning och annan pedagogisk
verksamhet en i svensk rétt faststalld uppgift av allmént intresse. Den behandling av
personuppgifter som ar ndédvandig for att utéva verksamhet som grundas pa ndmnda foreskrifter
kan darmed ske med stdd av den rattsliga grunden uppgift av allmant intresse i artikel 6.1 e i EU:s
dataskyddsforordning.
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Halsinglands
Utbildningsférbund

ANDAMAL

BEHANDLINGAR SOM
UTFORS

KATEGORIER AV
PERSONUPPGIFTER

Information/kommunikation
med hemmet

Aven vid lamnande av
information till eleven eller

e Namn
e Personnummer

elevens vardnadshavare kan N
personuppgiftsbehandling
bli aktuell beroende pa hur
informationen lamnas t.ex.
genom ett e-
postmeddelande eller
genom meddelandefunktion
i skolans larplattform.

Adress
e E-postadress

e Adress/
kontaktuppgifter till
vardnadshavare (e-post
och telefonnummer)

e Lararens namn/
kontaktuppgifter (e-
post och
telefonnummer)

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och beslut fattade

med stdd av dessa ar anordnande och bedrivande av utbildning och annan pedagogisk

verksamhet en i svensk ratt faststdlld uppgift av allmant intresse. | de uppgifter ingar aven
kommunikation mellan hem och skola dar kansliga personuppgifter kan férekomma. Kansliga

uppgifter far behandlas av en myndighet med stod av artikel 9.2 g i dataskyddsférordningen i

annat fall, om behandlingen ar nédvandig med hansyn till ett viktigt allmanintresse och inte

innebar ett otillborligt intrang i den registrerades integritet (3 kap. 3 § forsta stycket 3

dataskyddslagen).
ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER
Fotografering och | Personuppgiftsbehandling
film i forekommer ocksa i form av att ¢ Namn
verksamheten elever fotograferas av personalen e Personnummer
i syfte att dokumentera

e Bild/filmupptagning pa elev

verksamheten. e Ljudupptagning fran elev

Personuppgiftsbehandling i form
av ljud- och filminspelningar kan
aven forekomma i
undervisningssammanhang och
elevarbeten.

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och beslut fattade
med stdd av dessa ar bedrivande av utbildning och annan pedagogisk verksamhet en i svensk
ritt faststédlld uppgift av allméant intresse. Den behandling av personuppgifter som ar
nodvandig for att utdva verksamhet som grundas pa namnda foreskrifter kan darmed ske med
stdd av den rattsliga grunden uppgift av allmant intresse i artikel 6.1 e i EU:s
dataskyddsforordning.
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Halsinglands
Utbildningsforbund

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER
Foto och film fér

publicering pa Skolan/Férbundet kan aven e Namn

hemsida eller i komma att vilja publicera e Bild/filmupptagning péa elev
sociala medier foto/film pa elever pa din « Ljudupptagning fran elev

hemsida eller sociala medier.

Laglig grund: Samtycke, ett samtycke bor [dmnas genom en entydig bekraftande handling som
innebar ett frivilligt, specifikt, informerat och otvetydigt medgivande fran den registrerades sida
om att denne godkanner behandling av personuppgifter rorande honom eller henne.

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER
Betygssattning

Infér betygssattning behandlas e Namn

personuppgifter och e Personnummer

prestationsmatningar,
prestationsmatningarna kan se ut
pa olika satt men ingar i skolans
dagliga pedagogiska arbete.
Sjalva betygssattningen innehaller
ocksa personuppgifter, t.ex. i
betygsregister behandlas
elevernas personuppgifter i form
av namn, personnummer och
betyg i amnen, kurser och
gymnasiearbete.

e Adress
e Prestationsmatning

Laglig grund: Huvudman inom omradet som regleras av skollagen vidtar vissa atgarder med stod
av skollagen som innefattar myndighetsutévning, t.ex. betygssattning och beslut om sarskilt
stdd. Den behandling av personuppgifter som ar nédvandig for myndighetsutévningen kan i
dessa fall gbras med stéd av den rattsliga grunden myndighetsutévning i artikel 6.1 e i
dataskyddsférordningen.
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Halsinglands
Utbildningsforbund

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER
Beslut om
stodatgarder Nar en skola utreder och beslutar e Namn
om stodatgarder behandlas ocksa e Personnummer
personuppgifter. Vidare kan e Klass

atgardsprogram innehalla

. ) e Prestationsmatningar
uppgifter om en elevs halsa.

e Kartlaggning och
behovsbeddémning

e Elevens halsa och
halsotillstand.

Laglig grund: Huvudman inom omradet som regleras av skollagen vidtar vissa atgarder med
stod av skollagen som innefattar myndighetsutévning, t.ex. betygssattning och beslut om
sarskilt stéd. Den behandling av personuppgifter som ar nédvandig for myndighetsutévningen
kan i dessa fall goras med stdd av den rattsliga grunden myndighetsutdovning i artikel 6.1 e i
dataskyddsférordningen.

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER
Elevhalsa
(inklusive | samband med allménna e Namn
skolhalsovard) halsokontroller som ska erbjudas e Personnummer
i vissa skolformer, vid enskilt e Adress

bokade moten med skolskoterska
eller vid specialpedagogiska

insatser behandlas
personuppgifter. e Vardnadshavare

e Kilass
e E-postadress

e Adress och kontaktuppgifter
till vardnadshavare (e-post och
telefonnummer)

e Elevens halsa och
halsotillstand

Laglig grund:

Allmanintresse samt enligt kommande bestammelser i skollagen, att kansliga personuppgifter
om haélsa ska fa behandlas med stod av artikel 9.2 g i dataskyddsforordningen om det ar
noédvandigt for andamalet med behandlingen och behandlingen inte innebar ett otillborligt
intrang i den registrerades personliga integritet. Undantagna ar personuppgiftsbehandlingar som
sker i elevhalsan och som utfors inom halso- och sjukvarden. Sadan personuppgiftsbehandling
omfattas i stallet av bl.a. patientdatalagens (2008:355) bestammelser. Det innebar att halso- och
sjukvardspersonal inom elevhalsan som ar skyldig att féra patientjournal och behandla
personuppgifter enligt patientdatalagens bestammelser aven fortsattningsvis tillampar den lagen
med tillhérande foreskrifter.
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Halsinglands
Utbildningsforbund

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER
Behandling av

kansliga Det forekommer aven utanfor e Namn

personuppgifter i | elevhalsan att uppgifter om halsa e Klass

andra fall behdver behandlas. Ett exempel e Personnummer

ar uppgifter om specialkost p.g.a.
allergier eller religios dvertygelse
till de upphandlade

e Adress
e E-postadress

samarbetspartners som tillagar e Vardnadshavare
maten i skolrestaurangerna, for e Adress och kontaktuppgifter
att sakra att ratt kost serveras. till vardnadshavare (e-post och

R e telefonnummer)
For att kunna mojliggbra en

andamalsenlig e Modersmal

undervisningssituation kan dven  Allergier/specialkost
uppgifter om e Elevens halsa och
funktionsnedsattning behdva halsotillstand

behandlas utanfor elevhalsan.

Aven uppgifter om vilka elever
som ansokt om
modersmalsundervisning maste
kunna behandlas.

Vid ansOkan om statsbidrag kan
det forekomma att sarskilt
kansliga personuppgifter behover
anges.

Laglig grund: Allmanintresse samt enligt bestammelser i skollagen, att kansliga
personuppgifter om halsa ska fa behandlas med stod av artikel 9.2 g i
dataskyddsforordningen om det ar nédvandigt for andamalet med behandlingen och
behandlingen inte innebar ett otillborligt intrang i den registrerades personliga integritet.
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Halsinglands

Utbildningsforbund

ANDAMAL

BEHANDLINGAR SOM UTFORS

KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER

Beslut om
disciplindra
atgarder

Med sddana behandlingar avses
utvisning, kvarsittning, tillfallig
omplacering inom skolenheten,
tillfallig placering vid annan
skolenhet, avstangning och
omhandertagande av foremal.

Aven utvisning ur
undervisningslokalen,
avstangning fran de frivilliga
skolformerna.

Det kan i vissa fall vara
nddvandigt att behandla en
uppgift om bl.a. lagévertradelser
(t.ex.) narkotikabrott.

Namn

Klass

Personnummer

Adress
Folkbokforings-kommun
Vardnadshavare

Adress och kontaktuppgifter
till vardnadshavare (e-post och
telefonnummer)
Lagdvertradelse

Laglig grund: Dessa beslut (beslut enligt 3 kap. 5 a, 8 och 9 88 och 5 kap. 24 § skollagen) faller alla
in under den rattsliga grunden myndighetsutévning i artikel 6.1 e i dataskyddsférordningen. Av
artikel 10 i dataskyddsférordningen foljer att uppgifter om lagévertradelser far behandlas om

det sker under kontroll av myndighet.
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Halsinglands
Utbildningsforbund

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER
Systematiskt
kvalitetsarbete Skolorna behandlar aven e Namn
elevernas personuppgifter vid e Personnummer
resultatuppféljningar som gors e Klass

dels for huvudmannens
systematiska kvalitetsarbete, dels
for nationell uppfoljning pa
uppdrag av till exempel e Beslut om atgardsprogram
Skolverket och SCB. eller sarskilt stéd

e Prestationsmatningar (resultat
pa nationella prov, betyg)

Detta gors bade pa individniva
och aggregerad, avpersonifierad
niva, skolniva och kommunniva.

Forbundet samlar aven in ovan
motsvarande statistik for
resultatuppféljning av elever
folkbokférda i kommunen som
gar pa en fristdende skola.

Ovriga behandlingar genom
sokningar i olika system inom
skolvasendet for t.ex. syftet att
utdva tillsyn, ta fram
verksamhetsstatistik eller for
registervard.

Laglig grund: Vid behandling av personuppgifter for att framstalla statistik ska lagen (2001:99)
om den officiella statistiken och anslutande férfattningar som Férordning (2001:100) om den
officiella statistiken tillampas i stallet for dataskyddsférordningen. Behandling av kansliga
personuppgifter for statistiska andamal féreslas ocksa tilldtas under vissa forutsattningar i
forslaget till 3 kap. 7 8 dataskyddslagen, som inte omfattas av s6kforbudet.
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Halsinglands

Utbildningsforbund

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER
Utbetalning av
peng Sammanstallning av inskrivna e Namn

(bidragsbelopp) till
kommunala och
fristaende
verksamheter fran
hemkommunen

elever manadsvis som ligger till
grund for utbetalning av peng till
kommunala eller fristdende
verksamheter.

e Personnummer

o Klass

e Folkbokférings-kommun

e Skolenhet

e Beslut om tillaggsbelopp och
tillhérande ersattningsniva

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och beslut fattade
med stod av dessa &r lamna bidrag till enskilda huvudman for fristaende férskolor och
fristaende skolor (8 kap. 21 § och 10 kap. 37 § skollagen) en i svensk ratt faststalld uppgift av
allmant intresse, artikel 6.1 e i EU:s dataskyddsforordning.

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER
Utbetalning av
peng for Studerande i gymnasieskolan far e Namn

matersattning

kostnadsfri maltid, det galler aven
nar de goér APL. Detta ska betalas
ut via elevadministrativa systemet
men ibland sker manuell
utbetalning.

e Personnummer
e Klass

e Kontonummer

e Kontaktuppgifter

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och beslut fattade
med stod av dessa ar avgiftsfria skolmaltider en i svensk ratt faststalld uppgift av allméant
intresse, artikel 6.1 e i EU:s dataskyddsférordning.

ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER
Utbetalning av
peng for Hemkommunen ska ldmna e Namn

inackordering

ekonomiskt stod till elever i
gymnasieskola med offentlig
huvudman som behdéver
inackordering pa grund av
studiegang.

e Personnummer
e Skola/Klass
e Kontaktuppgifter

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och beslut fattade
med stdd av dessa ar stod till inackordering (15 kap. 32 § skollagen) en i svensk ratt faststalld
uppgift av allmant intresse, artikel 6.1 e i EU:s dataskyddsforordning.
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Halsinglands
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ANDAMAL BEHANDLINGAR SOM UTFORS KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER
Kameradvervakning

For att minska olaga intrdng och e Foto/Film
oka tryggheten for vara
studerande finns
kameradvervakning i
Torsbergshuset. Material fran
kameradvervakningen hanteras
av Bollnas kommun och rektor pa
skola far efterfraga inspelat

material fran tidsangivelse.

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och beslut fattade
med stdd av dessa ar trygghet och studiero (5 kap. 38 skollagen) en i svensk ratt faststalld
uppgift av allmant intresse, artikel 6.1 e i EU:s dataskyddsforordning.
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